¢+ PREFEITURA MUNICIPAL DE VENTANIA

Estado do Parana

LEI NQ 001, DE 15 DE JANEIRO DE 1993

SUMULA: Dispde sobre a estrutura
administrativa da Prefeitura e estabelece outras
providéncias.

Fago saber que a Camara Municipal de Ventania, Estado do Parana, aprovou, e eu,
Prefeito Municipal, sanciono a seguinte

Art. 12 — A acdo do governo municipal orientar-se-a no sentido do desenvolvimento do
Municipio e aprimoramento dos servi¢os prestados a populagdo, mediante planejamento de
suas atividades.

§ 12 — O planejamento das atividades da Administragdo Municipal obedecera as diretrizes
estabelecidas nesta lei e sera feita através de elaboracdo de Programa Anual de Trabalho,
Programacao Financeira Anual de Trabalho, além da Lei de Diretrizes Or¢gamentarias, na

conformidade da Lei Federal n@ 4.320/64;

§ 29 — A elaboragéo e execugdo do planejamento das atividades municipais guardara inteira
consonancia com os planos e programas do Governo do Estado e dos 6rgaos da
Administracao Federal.

Art. 29 — A acdo do Municipio em areas assistidas pela atuagado do Estado ou da Unido sera
supletiva e, sempre que puder, se buscara mobilizar os recursos materiais, humanos e
financeiros disponiveis.

Art. 32 — A Administragdo Municipal, além dos controles formais e concernentes a
observancia de preceitos legais e regulamentares, devera dispor de instrumentos de
acompanhamento e avaliagcado de resultados da atuagao dos diversos 6rgaos e agentes.

Art. 42 — Na elaboragdo e execugdo de seus programas, a Prefeitura estabelecera critérios
de prioridades, segundo a essencialidade das obra ou servigos, e o atendimento do
interesse coletivo.

Art. 592 — A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Ventania, compreende os
seguintes 6rgaos da administracéo direta:

| - ORGAOS DE COLABORAGAO COM O GOVERNO FEDERAL
1. -Junta do Servicos Militar;
2. - Unidade Municipal de Cadastramento (UMC/INCRA)
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Il - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
1. - Assessoria de Planejamento
2. - Assessoria Juridica

Il — GRGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL
1. - Departamento de Administracéo e Finangas
1.1 — Divisdo de Recursos Humanos, Materiais e Patriménio
1.2 — Divisdo de Contabilidade
1.3 — Divisdo de Cadastro e Tributagao
1.4 — Divisdo de Tesouraria

IV - ORGAOS DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA
1 — Departamento de Educacéo e Cultura
1.1 — Divisdo de Ensino e Cultura
1.2 — Divisédo de Esportes
1.3 — Coordenadoria Educacional

2. — Departamento de Saude e Bem-Estar Social
2.1 — Divisao de Saude

2.2 — Divisao de Assisténcia Social

2.3 — Divisao de Enfermagem

3. — Departamento de Obras e Servigcos Publicos

3.1 — Divisao de Pavimentagao, Obras e Servigos Urbanos
3.2 — Divisao de Estradas Vicinais

3.3 — Divisao Agropecuaria

§ 12 — Os o6rgédos mencionados no item |, regem-se por normas emanadas do Governo
Federal nos seus assuntos especificos, cuja execucdo e controle fica sob a
responsabilidade do Prefeito Municipal ou do servidor por ele designado;

§ 29 — Os 6rgaos mencionados nos demais itens, subordinam-se ao Prefeito Municipal por
linha de autoridade integral;

§ 32 — Os 6rgdos mencionados nos itens Il e IV, sdo considerados de hierarquia superior
na Administracdo Municipal, competindo-lhes funcao de diregdo, orientacdo, supervisao e
coordenacao das respectivas unidades administrativas.

Art. 62 — A Assessoria de Planejamento é o 6rgao incumbido da elaboragdo, coordenacgdo
e controle da execugado dos planos e programas do governo municipal; do planejamento e
da elaboragao, em conjunto com o Departamento de Administrag &o e Finangas, da
elaboracdo orcamentaria do Municipio; da promog¢ao de estudos e pesquisas para o
desenvolvimento socio-econdmico do Municipio e da definicdo das diretrizes basicas do
desenvolvimento urbano; da supervisdo e execug¢ao dos assuntos de natureza financeira,
orcamentaria, contabil e fiscal do municipio.

Art. 72 — A Assessoria Juridica incumbe os assuntos de natureza juridica do Governo
Municipal, com atribuicdes de representagdo judicial do Municipio e consultoria para
assuntos administrativos, trabalhistas e fiscais.
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Art. 82 — O Departamento de Administragdo e Fionangas é o 6rgdo incumbido da diregdo
e controle dos assuntos de natureza administrativa e financeira, competindo-lhe executar as
atividades relativas ao expediente, documentagédo, comunicagao, protocolo, arquivamento,
zeladoria e cantina; ao recrutamento e selegcao de pessoal, controles funcionais e demais
atividades de recursos humanos; de padronizacdo, guarda, distribuicdo e controle de todo o
material utilizado na Prefeitura, do registro, inventario, protegdo e conservagdo dos bens
moveis e iméveis; da manutengcdo do equipamento de uso geral da administragdo, bem
como de sua guarda e conservagao; do recebimento, distribuicdo, controle de andamento e
arquivamento definitivo de papéis; da conservacéo interna e externa do prédio da Prefeitura,
moveis e instalagbes; promover a publicacao de atos oficiais, registro e controle dessas
publicacbes; acompanhamento da elaboragdo, execucdo e definicho dos processos
licitatérios; da execugao dos assuntos de natureza financeira, orgamentaria, contabil e fiscal
do Municipio; do recebimento, guarda e movimento de valores; do registro da receita e da
despesa; do cadastramento de contribuintes, langamento e controle da arrecadacdo e da
divida ativa; da fiscalizagdo fanzendaria; do controle e escrituracdo contabil da Prefeitura;
da elaboragao da prestagao de contas relativas a contratos e convénios.

Paragrafo unico — O Departamento de Administracido e Finangas é composto das
seguintes de servigo:

1 — Divisdo de Recursos Humanos, Materiais e Patriménio;
2 — Divisdo de Contabilidade;

3 — Divisdo de Cadastro e Tributagao;

4 — Divisao de Tesouraria.

Art. 92 — O Departamento de Educagdo e Cultura é o 6rgdo incumbido das atividades
relativas a educagcdo e a cultura no municipio, a instalagdo e manutencdo de
estabelecimentos municipais de ensino; a manutengdo de cursos supletivos e
profissionalizantes; a manutengédo do programa municipal de alimentagdo escolar; a
coordenacgao e execucdo de atividades esportivas; a orientagdo, supervisdo e execugao de
atividades educacionais, culturais e esportivas em coordenagcdo com orgaos federais e
estaduais; a manutengao de registros historicos escolares; a manutencéo e atualizagdo do
acervo bibliografico da Biblioteca Publica Municipal.

Paragrafo unico — O Departamento de Educacgao e Cultura é composto da seguintes
unidades de servigo:

1 — Divisdo de Ensino e Cultura;
2 — Divisédo de Esportes;
3 — Coordenadoria Educacional.

Art. 10 — O Departamento de Saude e Bem-Estar Social € o 6rgao encarregado de
promover os servicos de assisténcia social, médica e odontolégica a populagdo do
municipio; promover o atendimento aos necessitados que se dirigirem a Prefeitura Municipal
em busca de auxilio; de encaminhar a postos de saude, centros sociais, hospitais e outros
servicos de assisténcia a pessoas carenciadas que necessitarem dessa providéncia; da
promocdao de medidas profilaticas de saude; de promover o saneamento basico do
municipio; colaborar com 6rgaos federais e estaduais na fiscalizagao sanitaria do municipio;
implementar o sistema unificado e descentralizado de saude do &mbito do municipio.
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Paragrafo unico — O Departamento de Saude e Bem-Estar Social € composto pelas
seguintes unidades de servigo:

1 — Divisdo de Saude
2 — Divisdo de Assisténcia Social
3 — Divisdo de Enfermagem

Art. 11 — O Departamento de Obras e Servigcos Publicos é o 6rgao incumbido da
execucdo de atividades concernentes a construcdo de obras publicas, edificagdo de
proprios da Prefeitura, construgdo de parques, pracgas e jardins; abertura e conservagao de
estradas, ruas e avenidas; licenciamento e fiscalizagdo de obras particulares; realizacao de
calgamento e pavimentagao; execug¢ao do plano rodoviario municipal; exame e aprovagao
de projetos particulares; supervisao e controle dos servicos de limpeza publica, pracas e
cemitérios; operagéo e conservacado de maquinas e equipamentos rodoviarios; de coordenar
as agdes voltadas para a produgédo agropecuaria do municipio, desenvolvendo atividades
tendentes a conceder e ampliar beneficios sociais na area rural; a conservacao de solos; a
protecdo do meio ambiente e combate a poluicao; fomentar a produgdo agropecuaria e
organizar o abastecimento alimentar; integrar-se com a assisténcia técnica e a extenséo
rural oficial.

Paragrafo unico — O Departamento de Obras e Servigos Publicos é composto das
seguintes unidades de servico:

1 — Divisdao de Pavimentacdo, Obras e Servicos Urbanos
2 — Divisado de Estradas Vicinais
3 — Divisdo Agropecuaria

Art. 12 — O escalonamento hierarquico das reparticbes que compdem a estrutura
administrativa da Prefeitura é observado segundo a seguinte sistematica:

I — A Assessoria de Planejamento, a Assessoria Juridica e os Departamentos s&o 6rgaos de
primeiro nivel hierarquico, subordinados diretamente ao Prefeito Municipal,

Il — As divisbes sdo 6rgdos de segundo nivel hierarquico, sendo subordinadas aos
respectivos Departamentos.

Art. 13 — Os cargos de assessores, diretores de departamentos e chefes de divisdes serao
providos em comiss&o, mediante livre nomeacao e exoneragao pelo Prefeito.

Art. 14 — O Poder Executivo baixara, por Decreto, o regimento interno dos 6rgdos que
integram a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal, detalhando as atribui¢des gerais
das unidades administrativas, normas de trabalho e outras disposi¢cdes julgadas
necessarias.

Art. 15 — A Prefeitura dara atencao especial ao treinamento de servidores, nas medidas das
disponibilidades financeiras e da conveniéncia do servigo, promovendo a frequéncia a
cursos e estagios de treinamento e aperfeicoamento.

Art. 16 — O Poder Executivo promovera, mediante Decreto, as relocagdes de servidores
necessarios a implementagao dos o6rgaos criados por lei, bem como as admissdes que se
fizerem necessarias.
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Art. 17 — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposicdes em
contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE VENTANIA, em 15 de janeiro de 1993.

ANTONIO HELLY SANTIAGO
Prefeito Municipal



